Sellye Varos Onkormanyzat

237/2017. (X1.30.) sz. KT. hatirozata

A kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozé beszerzések szabalyzata

Sellye Varos Onkormanyzat azon beszerzéseinek lebonyolitasat, amelyek nem tartoznak a
kozbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbtv.) hatilya ala - a
verseny tisztasaganak, az esélyegyenlOség, és a kozpénzeket atlathatd felhasznalasanak
biztositasa érdekében - (a kivetkezd szabalyzat) jelen elbirdsok szerint szabalyozza.

A szabalyzat meghatirozza az Onkormanyzat altal inditott beszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feladatmegosztdsat, felelGsségi
rendjét, az nkormanyzat (mint ajanlatkérd) nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleidsségi korét és a beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

1. A szabalyzat hatdlya

1.1.Az szabalyzat targyi hatdlya - az |. 2. pontban foglalt beszerzések kivételével - kiterjed
Sellye Véaros Onkormanyzat, a Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal, valamint az
onkorméanyzati intézmények netté 1.000.000 Ft-ot meghaladd épitési beruhdzasaira,
arubeszerzéseire és szolgaltatis megrendeléseire (tovabbiakban beszerzések)

1.2.Az szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra beszerzésekre amelyek:
a.) a Kbt. hatalya ala tartoznak;
b.) a Kbt.9. § és 12.§. Rendelkezeéseiben meghatarozott kivételi korbe tartoznak;
c.) amelyeknél jogszabdly meghatdrozza a beszerzés folyamatat (pl. tervpalyazati
eljarasok);
d.) palyazati timogatasbol valésulnak meg és a palyazati dtmutatd, vagy a tdmogatasi
szerzGdés meghatirozza a beszerzés folyamatat;
e.) az épiiletiizemeltetés, a kdziizemi szolgaitatisok vagy energiahordozok beszerzése
ké&rébe tartoznak;
f.) az 6nkormanyzat dolgozéinak juttatasihoz (cafetéria) vagy munkavégzésiik szakmai
timogatasahoz (szakmai kiadvanyok, adatbazisok tovabbképzések) sziikségesek;
g.) megrendelése az élet vagy testi épség megdvasa illetve elharithatatlan kir vagy veszély
megel6zése miatt haladéktalanul indokolt,
h.) a szerz6déskotés a Kbt. 6. § (1) bekezdés a.} - d.) pontjai szerinti ajinlatkérdkkel,
vagy olyan gazdalkodé szervezettel torténik, amelynek részvényei, vagy iizletrészei
kizérolag a Kbt.6. §(I) bekezdés a.) - d.) pontja szerinti ajanlatkérd tulajdondban
vannak;
i.) a beszerzés targya egyedi (beisd eilendrzés, rendszergazdai feladatok), vagy
rendkiviil specifikus, illetve szellemi tulajdonjoggal terhelt;
'i.) amelyeket a szocidlis céld tiizifa beszerzésre meghirdetett palydzati timogatés és a
kotelezd sajat erd felhaszndldsdval tlizifa vasaridsra valésit meg az 6nkormanyzat.

1.3. A szabalyzat személyi (alanyi) hatdlya ala tartozik az Gnkorményzat és a kdzos
onkormanyzati hivatal, 6nkorményzati intézmény, mint arajanlatkéré. Jelen szabalyzat
hatilya kiterjed az Snkorminyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban felsorolt
valamennyi szervére, valamint:




a) valamennyi, az Onkormdanyzat beszerzéseit el6készitd, a beszerzési
eljarasokba bevont személyre,

b) az Onkormanyzat altal megbizott szakértore — a szakérnté megbizdsanak
tartalma szerint,

¢} az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsigra,

d) dontéshozd személyekre,

14. Az szabalyzat a beszerzése iranyuld szerzddés megkotésének (vagy megrendelésnek
megkiildésének) elokészitéséig szabalyozza a beszerzések elbkészitését és lefolytatasat.

2. Az ajanlattevok meghatirozasa

2.1. A beszerzések megrendelését ajaniatkérés el6zi meg.

2.2. A potencidlis ajanlatteviket Sellye Varos Onkormanyzatira vonatkozoé beszerzéseknél a
beszerzés targya szerint illetékes kozds Onkormanyzati hivatal dlloméanyaba tartozd
osztalyvezetd, kivételesen a polgarmester vagy jegyzd altal kiiion felkért mds
tisztvisel6 vagy koztisztviseld - a polgarmester egyetértésével hatarozza meg. A potencilis
ajanlattevok meghatirozasat irdsban rogziteni kell.

3. Az ajanlatkérés

3.1. A beszerzések megrendelése dokumentalhatd, a potencidlis ajanlattevék részére
megkiildott irdsos ajanlatkérés alapjan torténik, irdsos ajanlatkérésnek mindsiil az e-mailen és
a faxon torténo ajanlatkeérés is.

3.2. A nettd 1 millié Ft felett varhato teljesités feletti beszerzések esetén a megrendelést a 3.4.
pont szerinti rajaniatkés eldzi meg, melyre legalabb harom — a beszerzés teljesitésére alkalmas
— ajanlattevét kell felhivni.

3.3. Az ajaniatkérésnek legaldbb a kivetkezoket kell tartalmaznia:

a.) az ajaniatkérs neve;

b.) az ajanlatkérés targya,

c.) az ajanlatok benyjtasinak maddja, helye és hatarideje;

d.) az ajanlatok elbiralasanak szempontja;

e.) az ajanlatkérés a tajékoztatast add neve és elérhetdsége;

f) az ajanlatkérés idGpontja;

g.) az ajéniatkérd aldirasa az e-mail torténd ajanlatkérés esetében elegendd az irattari
példanyon.

3.4. Ha a beszerzés targya, vagy jellege indokolja, az ajdnlatkérés az el6zé pontban
foglaltakon til tartalmazhatja:

a.) a teljesitésig hataridejét vagy idGtartamat;

b.) a szerzddeést biztositd mellékkotelezettségeket;

c.) a fizetési feltételeket;

d.) a referencia kérését;

e.) az alkalmassag feltételeit és azok igazolasanak madjat (hatalyos cégjegyzék, vallalkozoi
igazolvany, nyilatkozat a kdztartozas-mentességrol);

f.) egyéb a beszerzés vagy a teljesités szempontjabol jelentds kovetelményeket,
koériilményeket.

3.5. Ha beszerzés targya vagy jellege indokolja az ajinlatkéréshez a szerzddéstervezet is



csatolhato és szakért6 is bevonhato.

Amennyiben az 6nkormanyzat a beszerzési eljarasba szakért6t kivin bevonni, abban az
esetben annak személyérdl a polgarmester dént.

Az ajanlatkérés targyat Ggy kell meghatarozni, hogy abbél a beszerzés egyértelmiien
azonosithatd és meghatarozhatoé legyen.

3.6. Az ajanlatok elbirdlasinak a szempontja alapesetben csak a legalacsonyabb dsszegii
ellenszolgaltatas lehet, a beszerzéssel kapcsoltban az ajénlatkérd altal - az ellenszolgaltatas
Osszegén feliil - elvart kdvetelményeket a beszerzése vonatkozo szerzodésben kell

rogziteni. Kivételesen - ha beszerzés jellege ezt indokolja, lehetdség van - az ajanlatok
gazdasagilag legelonydsebb ajdniat kivdlasztdsa szerint torténd elbirdldsa a Kbt. 50. §. I)
pontjaban valamint a 76.§. (1)-(5) bekezdésében foglaltak megfeleld alkalmazisaval.

3.7 Az ajanlatkérés elkészitéséért és dokumentalasaért a kdzds dnkorményzati hivatal azon
szervezeti egysége a felelds, amelyik feladatkdrébe az adott beszerzés tartozik. Az
ajanlatkérés elkészitéséért felelds ligyintézot az érintett szervezeti egység vezetdje jeldli ki.

3.8. Sellye Véaros Onkorményzatara vonatkozé ajanlatkérést a polgéirmester és a beszerzés
targya szerint illetékes osztalyvezetd irja ala. (A 2.2. pontban szerepld esetben a masik alaird
értelemszeriien a polgérmester vagy a jegyz0 altal kijelolt mas személy.) Az aldirt ajanlatkérés
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megkiildéséért, dokumentalasacrt a beszerzés tirgya szerint illetékes osztilyvezet6 felelds.

3.9. Amennyiben a beszerzés jellege lehetové teszi az ajaniatkéréssel egyenértékii: az
aktudlis nyilvanos arlista, prospektus, szérolap, Internetes hirdetés, vagy arlista
alapjdn torténd beszerzés. Nyilvanos arlista alapjan torténé beszerzés esetén a nyilvanos
arlistikat, vagy azok mdsolatit mellékeini kell az eléadéi ivhez, oly médon hogy azokbél a
beszerzésre keriild termék, vagy szolgiltatds és annak ellenériéke egyértelmiien
megallapithato legyen.

4. Az ajanlatok elbiralisa

4.1. A beérkezett ajanlatok elbiralasahoz a 3.7. pont szerinti szervezeti egység feljegyzést
készit, amelyben az ajanlatokat értékeli €s az illetékes osztilyvezetd javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevire, illetve az ajinlatkérés megismétlésére (érvénytelen ajinlatok vagy
rendelkezésre ali¢ fedezetnél magasabb dsszegli ajanlatok esetén),

4.2. Az elézd pontban meghatarozott értékelés alapjin Sellye Varos Onkormanyzatara
vonatkozé ajanlatkérés esetében nettdé 1.500.000,- Ft értékhatirig a polgarmester; ezen
értékhatar felett pedig a Képviselo-testiilet irdsban dént a nyertes ajanlattev6rsl vagy az
ajdniatkérés megismétlésérdl.

4.3. Amennyiben a beszerzés megrendelésére a rendelkezésre 4116 fedezetnél magasabb
Bsszegii ajanlatok miatt nem keriithet sor, az ajdnlatkérés megismétlése torténhet ugyis, hogy
az eljaras kordbbi ajanlattevdit a 4.2. pontban meghatdrozott déntéshozé irasban felkéri Gjabb,
a korabbinal alacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatis megajanlasara.

4.4. Nem akadalya a nyertes ajanlattevok kivalasztdsdnak és a beszerzés megrendelésének az,
ha a potencialis ajanlattevok részérol nem érkezett harom ajanlat vagy nincs harom érvényes
ajanlat. Ezekben az esetekben azonban a 4.2. pontban meghatdrozott dontéshozé dénthet
Ujabb ajanlattevé vagy ajaniattevik felkéréséréi. Ujabb ajanlattevd, vagy ajanlattevok
felkérése a korabbi ajanlatkérés alapjan torténik és az szabalyzat 2, - 3, cimében foglaltakat
keli értelemszeriien alkalmazni.



4.5. Az ajanlatkérés eredményérol a 3.7. szerint kijeldlt szervezeti egység- az ajanlatkérés
megkiildésével megegyezd mddon - értesiti a beszerzésre ajanlatot addkat.
4.6. Nyertes ajinlattevd meghatarozasat kdvetéen a 3.7. szerint kijel6lt szervezeti egység
gondoskodik arrol, hogy az ajanlatkérésre meghatdrozott kéveteimények, és a nyertes
ajanlatban foglaltak a beszerzése vonatkoz6 szerzodésbe (megrendelésbe) beépitésre
keriiljenek, tovabba a végleges szerzodés megkotésének idejérdl és modjardl értesiti a nyertes
ajanlattevot.

5. A beszerzések ellenérzése

5.1. A beszerzési eljarasok ellendrzését az 6nkormanyzat jegyzdje, illetve felhatalmazasa
alapjdn a belso ellendr latja el.
5.2.Az ellendrzés feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) A jelen szabalyzatban eldirt dokumentalasi kotelezettségek teljesitése.
b) A beszerzési eljardsok t6rvényességének és szabalyszeriiségének teljesiilése.
5.3.Hidnyossag, jogsértés és mulasztas esetén az ellenSrzést végzd koteles haladéktalanul
irasban tajékoztatni a polgarmestert.

6. Zaré rendelkezések

6.1. Jelen szabalyzat 2017. december 1. napjatol hatalyos, rendelkezéseit a hatalyba lépést
kévetden indult beszerzési eljarasokra ketl alkaimazni.

6.2.Jelen szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejiileg biztositani kell, hogy az szabalyzat
rendelkezéseit az 1.3. pontban meghatarozott személyek megismerhessék.

6.3. A Képviselo-testiilet Jelen szabalyzat hatdlyba iépésével egyidejiiieg 102/2016. (IV.28.)
sz. KT. hatarozattal megallapitott kdzbeszerzési térvény hatalya ald nem tartozd beszerzések
szabdlyzatat visszavonja.

Sellye, 2017. november 30.

T
Nagy-Attila Dr. Szaloky Ildikd
polgarmester jegyzd
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