KOH/78-3/2020.

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

amely létrejott
¢ Sellye Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete (7960 Sellye, Dézsa Gy. u. 1;
képviseli: Nagy Attila polgarmester),
e Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7960 Dravaivanyi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),
o Kakics Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7958 Kakics, Petéfi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang L.ivia polgarmester),
¢ Marécsa Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete (7960 Maréesa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jendné polgarmester),
¢ Okorig Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7957 Okorag, Rakéczi u. 71.
képviseli: Bogdéan Janos polgarmester),
o Sésvertike Kiozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7960 Sosvertike, Petéfi u.
42. képviseli: Bordcz Zsolt polgdrmester) valamint
e Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7967 Dravafok, F6 u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
¢ Bogdisa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7966 Bogdésa, Kossuth L.
u. 24. képviseli: Nagy Arpad polgarmester),
e Markéc Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete (7967 Markéc, F8 u. 24.
képviseli: Kovacs Sandor polgarmester),
o Felsészentmarton  kozség  Onkormanyzata  Képviselo-testillete (7968
Fels@szentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgarmester),
e Drivasztira Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7960 Dravasztara,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester )
o Dravakeresztir Kozség Onkoermdnyzata Képviseld-testiilete (7967.
Dravakeresztar, Petofl u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)
— egylittesen a tovabbiakban: Szerzéddé Felek - a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl
5z016 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 85.§ (3¢.) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan igazgatasi feladataik ellatdsira Ko6zos Onkormanyzati Hivatalt
alakftanak és tartanak fenn 2020. janudr 1. napjdtol kezdodoen hatdrozatlan idore.

Elézmények:

Sellye Véaros Onkorméanyzata, Dréavaivanyi Koézség Onkorményzata, Kakics Kozség
Onkorményzata, Marécsa Kozség Onkormanyzata, Okorag Kozség Onkormanyzata,
Sésvertike Kozség Onkorményzata, Dravafok kozség Onkormanyzata, Bogdasa Kozség
Onkorméanyzata és Markéc Kozség Onkormanyzata 2013. januar 1. napjatol hatalyos
tarsulédsi szerzddésiik alapjan K6zos Onkorményzati Hivatalt hoztak 1étre és milkadtettek.

Az Mb6tv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjén a Baranya Megyei Korméanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szamon megkiilddtt dontésével 2020. januar 1. napjatdl a Sellyei
Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz jelolte ki FelsOszentmarton, Dravasztira és
Dravakeresztar telepiiléseket kozbs onkormanyzati hivatal Iétrehozasara, és megallapodés
hianyaban pétolta a kézds 6nkorméanyzati hivatalrdl sz6l6 megallapodast.



Az Motv. 85.8.(3¢) bekezdés alapjan €rintett Snkorményzatok a Kormanyhivatal vezetoje altal
potolt megallapodast kozos akarattal az alabbiak szerint médositjak, a kézos onkorményzati
hivatal létrehozését és fenntartdsat jelen megéllapodas szerint hatdrozzak meg.

L A megillapodis célja

A megallapodés célja az dnkormanyzati miikodés feltételeinek valamint az &llampolgarok
hivatali szolgéltatasokhoz t6rténd hozzaférésének folyamatos, magas szinvonali biztositasa.
Szerz6dd Felek a Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatalt a Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglalt
kijelolés alapjan hozzak létre és mikddtetik. A Mdotv. 42.§ 2. pontja alapjan e megallapodas
elfogadésa képviselo-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskdrébe tartozik.

II.  Altalanos rendelkezések

1.) A Kézos Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal (¢ megallapodasban a tovabbiakban: Kdzds Hivatal)

2.) A Ko6z0s Hivatalt létrehozé nkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkorményzat
Dravaivanyi Ko6zség Onkormanyzata
Kékics K6zség Onkormdanyzata
Maroesa Kozség Onkormanyzata
Okorag Kozség Onkormanyzata
Sésvertike Kozség Onkormanyzata
Dréavafok Ko6zség Onkormanyzata
Bogdasa Kozség Onkormanyzata
Markoéc Kozség Onkorményzata
Felsdszentmarton Kozség Onkorményzata
Drévasztira Kozség Onkorményzata
Drévakeresztir Kdzség Onkorméanyzata

3.) A kéltségvetési szerv
székhelye: 7960. Sellye, Dézsa Gydrgy u.1.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal 7967 Dravafok, F6 u. 1.
1 . - .
Dravafoki Kirendeltsége
2 Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal 7968 Felsfszentmarton, Kossuth u. 8.

FelsOszentmartoni Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

A Magyarorszdg helyi ©Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozds dnkormanyzati hivatal ellatja az
Onkormanyzatok miik&désével, valamint a polgdrmesterek vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozd lgyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.



A hivatal kézrem(ikédik az 6nkormanyzatok egymas kozétti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmitk6désének sszehangolasaban.

5.) Szakagazati besorolésa:

841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége. Magyarorszag Helyi
Onkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint az allamhaztartasrol szolo 2011.évi
CXCV. torvényben foglaltak alapjan.

6.) Jogallasa: On4ll6 jogi személy, nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv

7.) Alaptevékenysége: A kozds Onkormanyzati hivatal ellatja a Motv-ben €s a vonatkozd
egyéb jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat a létrehozé telepiilések
vonatkozasaban. A k&zds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozds hivatal miikédésére és fenntartdsara létrejott megéllapodas
tartalmazza.

8.) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti
besorolésa:

kormdnyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkcidszdm
1 011130 Onkorméanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és
dltalanos igazgatdsi tevékenysége
5 011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok
4 016010 Orszaggyileési, oOnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek
016020 Orszdagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
044310 Epitésiigy igazgatdsa

9.) Vallalkozasi tevékenység:
A koz6s 6nkormanyzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény szabalyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan tortént.

III. A Kozos Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorok

1.) A Kozds Hivatalban szervezeti felépitése
A Kdézds Hivatal szervezetének a vezetdje a jegyzd.
A Koz0s Hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabol az alabbi szervezeti egységekre
tagozddik:
6.1. Hatosagi és Szocialis Osztaly
6.2. Pénziigyi Osztaly
6.3. Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly




6.4. Dravafoki Kirendeltség

6.5. Felstszentmartoni Kirendeltség

6.6. osztilyszervezetbe nem sorolt feladatok ellatasa
A Dréavafoki és a Fels6szentmdrtoni Kirendeltséget kozos Kirendeltség-vezetd vezeti a jegyzé
megbizasa alapjan.

2.) A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezetének és a feladatkorok részletes
meghatdrozasat a jelen megallapodasban foglaltak alapjan mddositott K6zds Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miik6dési szabalyzata hatdrozza meg, melyet az irdnyitd szerv fogad el.

3.) A K6z6s Hivatal munkavallaldi:

Vezetd allast koztisziviselék

- Jegyz6 1 6

- Aljegyzd 1 6

- Kirendeltség-vezetd 1 10

osztalyvezetdi besorolassal:

- Hatosagi €s Szocialis Osztalyvezet6 1 £6

- Pénziigyi Osztalyvezetd 1 {6

- Epitési és Viarosiizemeltetési Osztalyvezets 1 6

- Nemzetiségi referens 1 {6

- FelsGszentmartoni Kirendeltség pénziigyi vezetd 1 {6
Nem vezet6 beosztasu koztisztviseldk. tigykezel6k, munkavallalék
Székhely telepiilésen: 25 6

Dravafok Kirendeltségen: 3 6

Felsdszentmartoni Kirendeltségen: 4 6

4.) A K6z0s Hivatal 1étszama 2020. januar 1. napjan 40 £6. Szerzddo Felek tudomasul veszik,
hogy a K&z6s Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori [étszamaét - figyelemmel a Motv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Véaros Onkormanyzatanak képvisel-testiilete jogosult meghatarozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy
iddszakos ellatasdhoz szikséges személyi €s targyi feltételeket.

5) A Kozos Hivatal 4ltal foglalkoztatott koztisztviselk bérezése a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. torvény, és a Kbézszolgalati Szabdlyzatban foglaltak
alapjén egységesen torténik.

6.) A Szerz8dd Felek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatdsdhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepiiléseken biztositjak.

7.) A Kozbés Hivatal székhelye szerinti telepiilésen €s a Kirendeltségen dolgozd
koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettilk a munkaltatdi jogokat a
jegyzé gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatarozza meg.

8.) A Kozos Hivatal éltal ellatand6 feladatokat £6 szabély szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

Ettdl eltéréen



8.1. A Dravafoki Kirendeltségen, Dréavafok, Bogdasa, Markdc telepiilések teriiletét érintGen

a) testiileti {ilések elOkészitése, eldterjesztések elkészitése, a testilleti {ilések
helyszineinek biztositdsa lebonyolitisa, hatdrozatok végrehajtdsa

b) a képviseld-testiiletek, polgarmesterek, vagy a jegyz6é feladat és hatdskorébe tartozé
ligyek dontésre vald eldkészitése és végrehajtasaval dsszefligg feladatok,

c) iktatasi feladatok,

d) helyiséggazdalkodas

e) helyi kozfoglalkoztatas szervezése, adminisztracios feladatainak  ellatdsa,
6nkormanyzat altal foglalkoztatottakat €érinté munkajogi feladatok teljes korii intézése

f) gazdélkodasi, pénziigyi feladatok, konyvelés, tamogatasok igénylése, elszamolasa,
hazipénztar miikddtetése

g) telepiilési kézbiztonsagi feladatok ellatasa

h) palyazatok koordinécioja, elszamolésa

8.2. A Felsoszentmartoni Kirendeltségen, Felsészentmarton, Dravakeresztir, Dravasztara
telepiilések tertiletét érintden
a) testiileti {lések elokészitése, -elGterjesztések elkészitése, a testiileti {ilések
helyszineinek biztositasa lebonyolitasa, hatarozatok végrehajtasa
b) a képviselo-testiiletek, polgarmesterek, vagy a jegyzd feladat és hataskdrébe tartozo
ligyek dontésre valé elokészitése €s végrehajtasaval 8sszefliggs feladatok,
¢) iktatdsi feladatok,
d) adohatosagi feladatok elvégzése, ado-€s érték bizonyitvanyok készitése,
e) helyiséggazdalkodas
f) helyi kozfoglalkoztatds szervezése, adminisztracids feladatainak  ellatasa,
onkormanyzat altal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korii intézése
i) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, konyvelés bizonylatainak tovabbitasa - A MAK-kal
kotstt szerz6dés alapjan ellatandd feladatok -, tAmogatisok igénylése, elszdmolasa,
hazipénztér mikodtetése
g) telepiilési kdzbiztonsagi feladatok elldtasa
h) palyédzatok koordinécidja, elszamoldsa

8.3. A 8.1- 8.2. pontokban foglaltaktdl eltérben a személyi és targyi feltételek megléte esetén
- a kirendeltség illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilések polgarmestereivel egyetértésben-
a feladatellatas a székhelyen is biztosithato.

8.4. A Kirendeltségek illetékességi tertiletét érintéen is a székhelyen ellatott feladatok:
a.) képviselo-testiileti tilések meghivojanak Osszedllitdsa, kikiildése, jegyzékonyvek,
hatarozatok, rendeletek nyilvantartisanak — vezetése, jegyzOkonyvek, rendeletek
tovabbitasa a Kormanyhivatal felé, illetve feltoltése a kijelslt rendszerbe, jegyz6konyvi
kivonatok elkészitése, tovabbitisa a végrehajtasért felelds szervezet felé
b.) A Sellyei Koz6s Onkorményzati Hivatalban dolgozokat érinté 8sszes munkajogi
feladatok, beleértve a KIRA bérszamfejtd rendszer kezelését is.

9.} A Koz6s Hivatalban az iktatas oly moédon torténik, hogy a I11.8.) pontban meghatarozott
tigyekhez kapcsolodé iktatas illetve a Dravafok, Bogdasa, Markdc Kozségi Onkorméanyzatok
figyeihez kapcsolédd iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a Felsdszentmaértoni,
Dravasztarai és Dréavakeresztiiri Onkorményzatok vonatkozdsiban a Felsdszentmértoni
Kirendeltségen, minden mas irat iktatasa a székhely telepiilésen torténik.



10.) A Kozos Hivatal szervezetére, miikddésére vonatkozo, a Kirendeltség miikddtetésével,
valamint a jegyz6 ligyfélfogadasi rendjének kialakitasival Gsszefiiggd szabélyzatokat a jegyzd
késziti el, és a Kozos Hivatal {igyrendje tartalmazza.

IV. A Kozis Hivatal irdnyitasa

1.) A K&z6s Hivatal alapito szervei: Sellye Varos Onkormanyzat képviselé-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgadrmester),

Dravaivanyi Kizség Onkormdnyzat képvisels-testiilete (7960 Dravaivanyi, Kossuth u. 31.,
képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),

Kakics Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete (7958 Kaékics, Petéfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgdrmester),

Marécsa Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7960 Mardcsa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jenéné polgarmester),

Okorag Kizség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7957 Okorag, Rakéczi u. 71. képviseli:
Bogdan Janos polgérmester),

Sésvertike Kozség Onkormanyzat képviselé-testitlete (7960 Sosvertike, PetSfi u. 42.
képviseli: Borécz Zsolt polgarmester) valamint

Dravafok Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7967 Dréavafok, F6 u.l. képviseli:
Pélfy Tibor polgarmester)

Bogdasa Kozség Onkormanyzat képviselé-testitlete (7966 Bogdasa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Nagy Arpad, polgarmester),

Markéc Kozség Onkorminyzat képvisel6-testiilete (7967 Markéc, F6 u. 24. képviseli:
Kovécs Sandor polgarmester)

Felsészentmarton kozség Onkorminyzata képviselé-testiilete (7968 Felsészentmarton,
Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgarmester),

Dravasztira Kozség Onkorményzata képviseld-testiilete (7960 Dravasztara, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester)

Drivakeresztir Kozség Onkormanyzata képviselé-testiilete (7967 Dravakeresztar, Pet6fi
0.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)

2.) A Kézos Hivatal iranyitd szerve: Sellye Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatdrozott iranyitéi jogkort azzal,
hogy a Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratinak megallapitisira és annak
moédositisara, tovabba a Kozds Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
megsziintetésére a Képviseld-testiiletek egylittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapité Okirat s annak moédositasai torzskényvi nyilvantartdsba vald
bejegyzése érdekeében az Alapitd Okirat — s annak modositisa — Magyar Allamkincstar
részére torténd megkiildésére, €s valamennyi sziikséges intézkedés megtételére iranyitd
szervi jogkorében Sellye Véaros Onkorméanyzata KépviselS-testillete jogosult, egyben
koteles.

3.) Iranyitoi jogkorében:

- A koz0s Onkormanyzati hivatal a képviseld-testiilet szerve, a hivatallal kapcsolatos
dontések alapvetten a képvisels-testiilet hatdskorébe tartoznak. Az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdése szerint a
helyi onkormanyzat koltségvetése tartalmazza tobbek kozott a helyi énkormdanyzat
altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint koltségvetési
bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSirdnyzat-csoportok, kiemelt el6iranyzatok



szerinti bontasban.
- A jegyz0 javaslatainak figyelembevétel meghatirozza a Hivatal feladatait az
Onkorményzat munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajlasaban
- A jegyz6 javaslatara elGterjesztést nytdjt be a Képviselo-testliletnek a Hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint (lgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.
- A jegyz6 és a hivatali {ligyintéz6 hatdskorébe tartozo allamigazgatasi ligyekre a
polgarmester irdnyitasi joga nem terjed ki.

4) A kozOs hivatalt alapvetéen a székhelytelepiilés polgdrmestere irdnyitja. Sellye véros
polgarmesterének egyetértése szlikséges a Kozos Hivatal valamennyi koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, wvezetdi megbizdsahoz, felmentéséhez és
Jjutalmazasahoz.

5) A Kozds Hivatal munkajaval kapcsolatos, e megéllapoddsban nem szabédlyozott
kérdésekben Sellye Viros Onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

6.) Egyiittes {ilés Osszehivasat barmelyik fenntartd Onkormanyzat polgarmestere ifrasban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egytittes tilés Osszehivasdra, levezetésére, €s az {ilés
helyszinének biztositasara a székhelyteleplilés polgarmestere jogosult és koteles.

Az egylittes iilésre 52616 meghivot és eldterjesztést legalabb 5 nappal kordbban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arrdl is, hogy a meghivéd helyben szokéasos kifliggesztése minden
telepiilésen megtorténjen.

7.) Egylittes lilés tartdsa esetén a napirendrdl valod vita egylittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de kiilon-kiilon torténik. A javaslat elfogadaséhoz minden képviseld-testiiletnek
az Motv-ben meghatirozott ardny dontése sziikséges.

8.) Az egylittes 1lésrél egy jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az lilést kezdeményezd polgarmester és a jegyzo ir ala.

V. A Kizos Hivatal vezetése, a jegyzd

1.) A Koz0s Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t hatdrozatlan idore, palyazat alapjan Sellye
Varos Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

2.) A jegyzét —a Kozos Hivatal szervezeti és mitkddési szabalyzatdban illetve tigyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyzé illetve a Kirendeltség-vezeto helyettesitik, akik ellatjak a
jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

3) A jegyzd, az aljegyzd illetve a jegyzd megbizasabdl a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képvisel6-testitlet iilésén részt venni, és ott a szlikséges tajékoztatast megadni.

4.) A jegyzd beszamolasi kotelezettségének a fenntarté 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyz6 gondoskodik a kiilénbdzé szervezeti egységek kozott a hatékony kapcsolattartas,
informécio aramlas megvalositdsarol. Ennek formai:

- a polgarmester és a jegyz6 kozotti egyeztetd megbeszélés,

- a vezetdi értekezletek (polgarmester, jegyzd, osztalyvezetdk, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
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referens),

- szilkség  szerint  osztaly/kirendeitségi  munkaértekezletek  (informécié  atadas,
feladat megbeszélés, munkatarsi észrevételek, javaslatok),

- sziikség szerint apparatusi értekezletek,

- a Kirendeltség polgarmestere és a kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése

- jegyzd és kirendeltség vezetd egyezteté megbeszélése

6.) A Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal munkavéllal6i tekintetében a munkaltatéi jogot
a jegyz6 gyakorolja.

7.) A kozods Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k kozszolgalati
jogviszonydra vonatkozd szabalyozas egységes, mind a kézds Onkormdényzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozéd koztisztviselok személyi juttatdsai
azonosak. A kozds Onkormdanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldkre vonatkozd
kozszolgélati szabdlyzat megalkotdsara az irdnyito szerv jogosult.

VI. A Kijzos Hivatal iligyfélfogadasi rendje

1.) Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.u.l.) és a Sellyei
Kozds Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége (7967 Dravafok Fé u.1.) és a Sellyei
Kozos Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltségének iigyfélfogadasi rendje
azonos az alabbiak szerint:

Hétfo: 8.00-12.00 6ra

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 d6ra
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 ora
Csiitortok: figyfélfogadas nincs

Péntek: 8.00-12.00 6ra

2.) A jegyzb vagy megbizottja az aldbbiak szerint biztositja az ligyfélfogadast:
2.1. Sellyén szerdan 8,00-12,00 éra kodzétt
2.2. Dravafokon: hétfén 8,00-10,00 ora kozott

3) A Kormanymegbizott kijel6l6 hatirozata alapjan jegyz0 vagy megbizottja
Dravakeresztirban hétfé:  13.00-14.00 6ra, Dravasztiran szerda: 9.00-10.00 Ora,
Fels6szentmartonban csiitortok: 13.00-14.00 éra kozott tart tigyfélfogadast.

4.) A székhelyt6l és telephelyektol eltérd telepiiléseken a jegyzd vagy megbizottja legalabb
kéthetente tart ligyfélfogadast, melynek id6pontjat a Kozos Hivatal Szervezeti és Mitkddési
Szabélyzata tartalmazza.

VIL. A Kozis Hivatal kiltségvetéséhez valé hozzajirulas

1.) A Kozos Hivatal éves koltségvetését — a hivatali feladatok ellatdsahoz sziikséges
mik6dési és fenntartasi koltségeket - a képviselo-testiiletek egytittes iilésen hatarozzak meg.
Az éves koltségvetés az alabbi eldiranyzatokat tartalmazza egységesen az egész hivatalra
vonatkozdan:
a.) személyi juttatds elGiranyzaton beliill a hivatal koztisztviseldinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres €s nem rendszeres juttatdsai, foglalkoztatassal jar6d
koltségtéritések, a mikddés soran sziikséges megbizasi dijak
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b.) munkéltatét terheld jarulékok
¢.) dologi kiadasok — a hivatali feladatellatashoz sziikséges készletbeszerzés, informatikai,
kommunikacids, szakmai és egy€b szolgaltatdsok igénybevételének koltségei,
kikiildetés koltségei, mashova nem sorolhato dologi kiadasok.
A hivatal koltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési koltségét, azokat a
kirendeltségi telephely Onkorméanyzatai viselik. A hivatal koltségvetése nem tartalmazza
tovabba a Felsdszentmartoni Kirendeltségnek helyt add épiilet kdziizemi szamlait sem, azokat
Felsészentmarton Onkormanyzat sajat kdltségvetésébe beépitve viseli.

2.) A Kozds Hivatal mikddési és fenntartasi koltségeit alapvetben az erre a célra biztositott
kozponti koltségvetési tamogatasbol kell finanszirozni. A fenntartdsnak a kézponti allami
tamogatassal nem fedezett koltségét - amennyiben a koltségvetés targyaldsa sordn a
képviselo-testiiletek masként nem dontenek - az dnkorméanyzatok az adott koltségvetési évet
megeldzd ¢v januar 1. napjan iranyado lakossagszamuk ardnyaban biztositjak.

Az esetleges hozzajarulas szazalékos mértékét és Osszegét a koltségvetési év februar 5.
napjaig kell meghatirozni.

3.) Szerzddd felek az el6zé pontban meghatarozott koltség-hozzajarulasaikat a Kozds Hivatal
szamléjara utaljak 4t 12 egyenld részletben elére, minden honap 10. napjaig azzal, hogy a
januari, valamint a februari részlet egyiitt, februdr 10-ig esedékes.

4.) A Kozds Hivatal szamlavezetésérdl a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriild készpénzfizetési kitelezettségek teljesitése hazi pénztar miksdésével valosul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe esé Szerzdd6 Fél a Kézos Hivatalt elore értesiti.
A késedelmes tartozds rendezésére a Kozos Hivatal maximum 30 napos teljesitési hatdridot
hatdroz meg Szerz6dé fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a Kozds Hivatal
jogosult a jelen megallapodas mellékletét képezd felhatalmazd levél alapjan a mulasztd
Szerz6dé Fél felé azonnali beszedési megbizas benytjtisara ¢s érvényesitésére. Ez esetben a
Ko&zos Hivatal jogosult az igényérvényesités id6pontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyezo mértéki késedelmi potlék felszamitésara is.

VII. A Kozos Hivatalt mikddtetd vagyon

1.) A Szerz6do Felek rogzitik, hogy a K6z6s Hivatal 1étrehozasakor a miikédéséhez sziikséges
ingd és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket ~ a tulajdonjog
véltozasa nélkiill — koz0s hasznélatba adjak. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes
mukddtetési, karbantartasi és javitasi kiadasok a Kozos Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és feldjitasi kiadasok a tulajdonos onkormanyzatot
terhelik.

2.) Jelen Megallapodas hatéilya alatt a Kézds Onkormanyzati Hivatal miik6dése sordn, annak
koltségvetese terhére vasarolt, vagy egyéb jogeimen szerzett vagyon (targyi eszkoz, egyeb
ing6sag) a K6zds Onkorményzati Hivatal tulajdonaba keriil.

3) A Kozs Hivatal hasznélatdba adott és a K§zos Hivatal fenntartasa-miikddése soran
hasznalhatatlanng valt ingdsdg pétlasat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja.
Fejlesztési célkitiizéseiket a Szerz6dd Felek elbzetes egyeztet€s utan sajat koltségvetésitk
terhére valositjak meg.



IX. A beolvadassal kapcsolatos Atmeneti rendelkezések

1.) A Képvisel-testitletek kolcsondsen rogzitik, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdése alapjan a
Felsészentmartoni Kézos Onkormanyzati Hivatal kéliségvetési szerv beolvadiséval, jelen
formajaban 1étrejovo Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal mikédése jogfolytonos, - jelen
Megallapodas a helyi Onkorményzati koltségvetési szerv jogi személyiségét nem érinti,
térzskdnyvi nyilvantartasi szama, addszama, pénzintézeti szamlaszama véltozatlan.

2.) Felsdszentmérton, Dravasztara és Dravakeresztir Kozség Onkorméanyzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat az
Felsészentmartoni Kozos Onkormanyzati Hivatal latta el, mely Kézds Onkorményzati
Hivatal a kormanymegbizott Métv, 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott dontése alapjan
megszint.

(3) Felek rogzitik, hogy a Fels6szentmartoni K&z6s Onkormanyzati Hivatal alkalmazottainak
létszama 2019. december 31. napjan 6 f6 koztisztviseld, 1 f&6 MT. hatalya ala tartézo
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizasi szerz6déssel alkalmazott dolgozo.
A Kijelslés hatélybalépésével a Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal az aldbbi dolgozékat
veszi at athelyezéssel, valtozatlan besorolasi bérrel:
- Pandurmé  Greges  Krisztina  szocialis  {igyintéz6,  anyakdnyvvezetd,
katasztrofavédelmi €s polgari védelmi tigyek, k6zbiztonsagi referens
- Kanészné Sziber Rita, addiigyek, iktatas, hagyatéki tigyek
- Qreguricz Zoltanné kozfoglalkoztatasi iigyek, ASP szémlafelvitel, titkarsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics Palné Dravasztara titkarsagi feladatok, ligyfélszolgélat
Nevezett dolgozok 0j munkakorét jegyzé hatdrozza meg, munkakori lefrasat jegyzé az
athelyezést kovetden késziti el.
A Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal nem athelyezéssel, hanem a kijelolés hatalyba
lépésének napjatdl érvényes 0j koztisztviseldi kinevezéssel alkalmazza Ovary Andrdsnét a
Felsdszentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozd Onkormanyzatok tekintetében
pénziigyi vezetd munkakdrben.
Illetményét jegyzd a Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal hasonlé végzettségii és
munkakoéril koztisztviselének besoroldsat figyelembe véve hatirozza meg,

4.) Felsészentmarton, Dravasztira és Dravakeresztur Kozségek Onkorményzatai tudoméssal
birnak arrdl, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartott k6zos hivatal jegyzdjét és 1 £6
ASP szamlafelvitelt és utaldst végzd koztisztviseljét, valamint a megbizasi jogviszonyban
alkalmazott dolgozot a Kozos Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomaésul birnak tovabbd arrél is, hogy a megsziinéssel jard munkajogi feladatok
végrehajtasaval €s a munkajogi jarandésagok megfizetésével kapcsolatosan a Sellyei Kdzos
Onkormanyzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 onkormanyzatot
semmiféle koételezettség nem terheli.

Nevezett dnkormanyzatok ez uton is kijelentik, hogy a foglalkozatds megsziinésével jard
mindennemd kotelezettség viselését, a Felsészentmartoni Kozds Onkorméanyzati Hivatalt
alapitd onkormanyzatok viselik, és tudomdsul veszik, hogy a munkajogi jogvitdk tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei K6zos Onkorméanyzati Hivatalt semmilyen modon nem
terheli.

5.) Felek jelen megallapodasban rogzitik — a Fels6szentmartoni K6zos Onkorméanyzati Hivatal
megsziintetd okiratdval egyezden -, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdésben irtak nem
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vonatkoznak a Felsészentmartoni K&zos Onkormanyzati Hivatal 2020. januér 1. napja eltt
keletkezett, illetve vallalt olyan kotelezettségeire, amelyre a fedezet a kitelezettségvallalassal
egyidejiileg nem volt biztositott, mely kotelezettségek viselésére vonatkozd megallapodés a
Fels6szentmartoni Kozos Onkorményzati Hivatal megsziintetd okiratiban tortént tételes és
teljes korll rogzitéstdl fuggetlentil is az alapitdkat terheli, azokért kizardlag az alapitd
onkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.) Felek tudomaéssal birnak arrol, hogy a 2019. december 31. napjat megelézden
keletkezett - a korabbi éveket érintéen — az Allami Szamvevészék avagy belsé ellenbrzés
soran az altaluk a megsziinés idépontjaig fenntartott kozds dnkormdnyzati hivatal pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenysége ellenOrzése soran esetlegesen feltart hidnyossagok
jogkdvetkezmeényeiért helytallni s az ellentrzési jelentéseken alapuld - az érintett Képviseld-
testiilet altal jévahagyandd, a feltart hidnyossdgok megszintetésére szolgdld - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtdésa korében felmeriilé koltségeket viselni a vizsgalattal érintett
Onkorményzat Képvisel8-testiilete koteles.

X. A megillapodas médositasa, megsziintetése, zard rendelkezések

1) Jelen megallapodas elfogaddsa és modositasa a KépviselG-testiilet 4t nem ruhazhatd
hataskorébe tartozik. A megéllapodast a Hivatalt 1étrehozé Snkormanyzatok képviselo-
testiiletei mindsitett tébbséggel fogadtak el.

2.) Szerz6dd Felek jelen megallapodast csak kézds akarattal, valamennyi képvisel-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogadd hatarozatadval mddosithato.

3.) Felek megallapodnak abban, hogy a kdzponti finanszirozast, illetve a koztisztvisel6k jogi
helyzetét hatranyosan €rinté jogszabalyi valtozas esetén jelen megéllapodast az alkalmazni
rendelt jogszabélyi eléirasok figyelembe vételével modositjak.

Felek tovabba megdallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megallapodas modositasét, akkor a megallapodds modositasara irdnyuld kezdeményezését a
masik €l felé irasban benyujtott indokoldssal és hatasvizsgalattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megallapodds moddositasara irdnyuld javaslatot a Felek kételesek megtargyalni és
arrdl dontést hozni.

4.) A K6z6s Onkorményzati Hivatal megsziintetésérol a Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett teleptilési 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei csak az altalanos dnkormanyzati
vélasztasok napjat kévetd hatvan napon beliil dénthetnek.

5.) Ezen megéllapodas 2020. januar 1. napjan lép hatalyba.

Jelen megdllapodas hatdlyba lépésével hatalyat veszti a Sellye Varos Onkormanyzat
Képvisels-testiilete, Dravaivanyi Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Marécsa
Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete,, Sésvertike Kozség Onkorményzata Képvisels-
testilete, Kakies Kozség Onkorminyzata Képviselo-testilete, Okorag Kizség
Onkorményzata Képviselo-testiilete , Dravafok Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete,
Bogdasa Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete, és Markéc Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete altal 2013. januar 10-én kelt és  2013. januar 1-t6l érvényes
Megallapodas.
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Kelt: Sellye, 2020. januar 13.

-
Bogdan Jano
Okorag kozség polgérrr(éstere
-
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Bogdasa kozség polga
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Kovacs Sandor

Varnai Levente ,- ook z) {f
Fels6szentmarton kozség polgarmestere =

s

Cserdi Zsolt /- J £
Dravakeresztur kdzség polgdrmestere
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Zaradék:
Jelen megallapodast

Sellye Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 2/2020. (I.13.)  szamu hatrozataval,
Drévaivanyi Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a 2/2020. (I.13.) szdmu
hatarozataval,

Kékics K6zség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatarozataval,
Mar6csa Kozség Onkormanyzatinak képviselo-testiilete a  2/2020. (1.13.) szamu
hatarozataval,

Okorag Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (I.13.) szamu
hatarozataval,

Sosvertike Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testilete a 2/2020. (I.13.) szdmu
hatarozataval,

Bogddsa Kozség Onkorményzatanak képviselS-testilete a 2/2020. (I1.13.) szadmu
hatarozataval,

Dravafok Kozség Onkorméanyzatinak képviselé-testilete a 2/2020. (1.13.) szdmu
hatarozataval,

Markéc Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (I.13.) szamu hatdrozataval,
Felsészentmarton Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testiilete a 2/2020. (I1.13.) szamu
hatarozataval,

Dravasztara Kozség Onkorményzatinak képviseld-testiilete a 2/2020. (I.13.) szadmu
hatarozataval,

Dravakeresztur Kozség Onkormanyzatinak képviselo-testiilete a 2/2020. (I.13.) szamu
hatarozataval hagyta jova.

ST e R

Dr. Szaloky Hdiko
/o Jegyzé
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