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Sikeres onéletrajz az
dllaskeresésben

Onéletrajz
SELLYE

A projektek az Eurdpai Unio
tamogatasaval valosulnak meg.
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Tipusok

Hagyomdanyos, magyar tipusu

Az iskoldbdl ismert fogalmazdsokhoz hasonldoan
bevezetésbdl, targyaldsbdl és befejezésbdl dll,
dmlesztve tarva az olvaso elé az informdacidkat.

Amerikai tipusu

Jol lathatdan, tagoltan tartalmazza azokat a fontos
informacidkat, amelyek szUkségesek a munkdaltato
szamara ddéntése meghozataldhoz

A projektek az Eurdpai Unid
tamogatasaval valosulnak meg.

MAGYARORSZAG MEGUJUL
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Tipusok Il.

Kronologikus

o Az eddig betdltdott munkakdroket illetve elvégzett
iskoldkat idérendben bemutatd forma. A I

munkaadodk ezt kedvelik leginkdblb, mert kbnnyen
aftekinthetd. Célszer0 az iddorendet hatulrdl
kezdeni a tanulimdnyok és a  kordbbi
munkahelyek felsoroldsandl.

Funkciondlis

o Egyes kepesseégeink, elért eredmeényeink koére
szervezOdik. Cél az, hogy a megszerzett
tapasztalatokat dllitsa reflektorfénybe.

MAGYARORSZAG MEGUJUL
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Ceél |

Frdeklédés felkeltése az dllast kindld cégnél. |
Minderre 5-10 mdsodpercUnk van, ugyanis sok
esetben ennyi idot szadnnak egy-egy Onéletrajz
elolvasasara

Maradandod ,nyom”/élmeény hagydsa a
munkaadoban
= MAGYARORSZAG MEGUJUL

A projektek az Eurdpai Unid
tamogatasaval valosulnak meg.
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Tartalom

o Személyes adatok
o Tanulmanyok

o KUldnleges képzések esetleg tudomdanyos munkak
(pdalyakezddkent lehet a hallgatdi aktivitds)

o Szakmai tapasztalat

o Egyéb munkatapasztalat

o Nyelvismeret

o Szamitdgépes ismeretek

o Vezetdi engedely

o Személyisegjegyek, kompetencidk

MAGYARORSZAG MEGUJUL
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Kovetelmények

o Afladthatésdg - kdnnyen és gyorsan  nyomon
kdvethetd legyen, meg lehessen taldini minden
lényeges informdaciot

o Tomobrség - a munkdltatdk nem szeretnek hosszu é€s
terjiengds dnéletrajzokat olvasni, kivéve ha a palydazd

a megpadlydzott  dlldshoz  fUz6dS  szakmai
| tapasztalatot részletezi

o Pontossdg - kiemelni a f& pontokat és kiemelni o
lényeget, megjeldlt kitételekre  mindenképpen
valaszolni B

m— 1 GVARORSZAG WEGLIUL
MAGYARORSZAG MEGUJ
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_ A projektek az Eurdpai Unid
tamogatasaval valosulnak meg.
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Hibak

Az dnéletrajzban nem szerepel a célpozicid

A kordbbi munkatapasztalatok nem derUlnek ki az
dnéletrajzbdl

Elavult informdacidkat tartalmaz az dnéletrajz I
Nem az dllaskeresés komolysagdhoz illd az e-mail
cimunk

Helyesirdsi, nyelvtani, gépelési hibdk

Nem onéletrajzra vald fénykép

Elérhetdseg hidnya

Datumok hidnyoznak a munkahelyek es iskoldk
melldl

Nem derUlnek ki a végzettségek —

Atlathatatlan dnéletrajz [ [




